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- Descrizione dell’immobile. 
- Direttive di evacuazione. 
- Tabella dati. 
- Planimetrie. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Descrizione dell’immobile. 
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L’edificio adibito a sede dell’Istituto Alberghiero è un immobile degli anni settanta , fino a pochi anni fa sede 
esclusiva dell’Istituto Statale “G.Toniolo” . Da quest’anno scolastico 2017/2018 l’immobile è utilizzato come  
succursale dell’Istituto Alberghiero “G.Minuto” di Marina di Massa con corsi delle  classi prime  e seconde. 
La struttura portante è in C.A. , i solai in laterocemento e le tramezzature in laterizi . Ultimamente sono state 
realizzate alcune tramezzature in cartongesso. L’immobile ha tre piani fuori terra ed un seminterrato rispetto 
a via XXVII aprile con ingresso all’Istituto e  quattro fuori terra rispetto alla parallela  via Bassa Tambura.  
L’immobile è stato oggetto di un’approfondita analisi strutturale curata dall’Ufficio Tecnico della Provincia e 
sono iniziati lavori di miglioramento statico e funzionale . L’edificio è succursale dell’Istituto Alberghiero 
G.Minuto e del Liceo Artistico F. Palma.  
 
Allo stato attuale per numerosi locali è stato sospeso l’uso. 
 

Piano Attività       mq 

Seminterrato 
( sup. coperta 
1300 mq ) 
 

Spogliatoi  ------ 

Piano terra 
( sup. coperta 
1460 mq ) 
 

 Portineria 6,00 

Aulee ------ 

Palestra ------- 

Servizi igienici  ------ 

Sala docenti   ------ 

Infermeria   ------ 

 
Piano primo 
( sup. coperta 
1824 mq ) 
 

Aulee 356,00 

Infermeria   49,00 

Vicepresidenza   16,00 

Servizi igienici   24,00 

Saletta docenti   34,00 

Deposito tablet   ----- 

 
Piano secondo 
( sup. coperta 
1824 mq ) 
 

Aulee 445,00 

  

Servizi igienici   23,00 

Ripostiglio   11,00 

Vicepresidenza   ----- 

 
Totale superficie 
utile mq 

  
  964,00 
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                                    ORGANIGRAMMA DELLA SICUREZZA 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dirigente Scolastico 

   Prof.ssa   Maria Ramunno 

                   Lavoratori 

 
 
Docenti e OSA 
 

 
n. 34  

 
Personale ATA 
 

 
n.  6 
 

 
Studenti 
 

 
n. 372 

 
Totale persone 
 

 
n.  412 
 

M. C. 

          Dott. ssa Emilia Bernacca 
 

R.S.P.P. 
Ing. Rocco Giacomino 

Squadre di Emergenza 

 

 

 

Antincendio ed evacuazione :  
 Tonazzini Bruno, Quadrelli Francesca, 
Pautasso Natalina, Petrocchi Tiziana 
 
Primo intervento sanitario : 

Tonazzini Bruno, Quadrelli Francesca,  
Pautasso Natalina, Petrocchi Tiziana . 
 

R.L.S. 

Signor Giancarlo Del Giudice 
Signor Diego Cudia 

Signor Luca Lorenzani 
 

                       Preposti 

Prof.ssa Carla Ferrari   
Prof.ssa Carla Buffa     

 

D.S.G.A. 

              Dott. Gianluca Bisani 

 

A.S.P.P. 

              Ing. Rocco Giacomino 
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Numero di persone che occupano lo stabile durante le attività lavorative. 
 
L’attività didattica viene svolta al primo e secondo piano  con le classi prime e 
seconde dalle 8:10 alle 16:50,  4 classi/ giorno sono in sede centrale . Numero 
massimo presenze 287 persone. 
A queste persone si aggiungono un massimo di  n. 120 persone del Liceo 
Artistico Felice Palma, che occupa il piano terra . 
Il numero massimo di persone che occupa quindi lo stabile,  è  presumibilmente 
di 407. 
 
Il presente Piano di Emergenza viene  trasmesso al RSPP ed al Dirigente 
Scolastico dell’Istituto F. Palma . 
Con l’incontro di coordinamento, avvenuto nell’mmobile Toniolo , con l’RSPP 
dell’Istituto F, Palma, arch. Massimo Boschi sono state concordate le modalità ed 
il numero delle prove di evacuazioni: 2 ordinarie e 2 antincendio (compensative) ,  
da farsi durante il corrente anno scolastico 2018_2019.  
 
 
 
Esercitazioni antisismiche. 
 
In ogni classe, una volta al mese, viene simulata una scossa sismica con 
protezione sotto i banchi o lungo le pareti portanti e successiva avacuazione 
dall’aula con percorrenza della via di esodo fino all’uscita di sicurezza assegnata. 
 
Norme di comportamento per l’evacuazione 
 
Il Dirigente Scolastico o suo incaricato 
Il Dirigente Scolastico ha la responsabilità di tutti gli occupanti l’edificio, deve fare in modo che tutti siano 
a conoscenza del piano e sappiano cosa fare in caso di pericolo.  

· E’ la persona che per prima deve essere avvisata del pericolo e che deve dare l’ordine di evacuazione 
dell’edificio. Tale compito può anche essere delegato ad un’altra persona.  

· Fino a quando non arrivano i soccorsi è l’unico responsabile di tutti gli eventi che accadono all’interno 
della scuola; nell’attesa, ha il dovere di dare istruzioni in merito alle operazioni da compiere e di 
verificare se l’evacuazione venga eseguita correttamente. 

· Una volta evacuata la scuola, quando tutto il personale e gli allievi si trovano al punto di raccolta, è 
suo compito mantenere i rapporti con le forze di emergenza intervenute e con il personale scolastico. 

 
Gli  Insegnanti 
Gli insegnanti hanno la responsabilità degli studenti della classe in cui stanno svolgendo una lezione, nel 
momento in cui si verifica una situazione di emergenza. 
Compiti: 
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· All’inizio di ogni anno scolastico è dovere dell’insegnante Coordinatore far conoscere il piano di 
evacuazione agli studenti,  su incarico del Consiglio di Classe. 

· L’insegnante deve avvisare immediatamente la Presidenza in caso ravvisi una situazione di pericolo 
all’interno della scuola. 

· Accompagna la classe fuori dalla scuola in fila indiana cercando di tenere gli allievi il piu possibile 
vicino ai muri e prestando attenzione a non intralciare altri flussi provenienti dai piani superiori 
(questi ultimi hanno la precedenza); per strada tiene la classe sul marciapiede ed osserva le regole 
del codice della strada negli attraversamenti della carreggiata.Tutte le operazioni devono essere 
effettuata mantenendo il silenzio, senza correre e possibilmente senza panico. 

· Controlla che gli studenti non compiano azioni che li portino in situazioni di pericolo (ad esempio, 
tornare sui propri passi per recuperare oggetti personali). 

· Riunisce i ragazzi al punto di raccolta, fa l’appello, se manca qualche allievo, ne da immediatamente 
segnalazione al Dirigente Scolastico. 

· Vigila sul gruppo dei propri studenti per assicurarsi che nessuno si allontani dal punto di raccolta.  

 
 
 
 
I Collaboratori Scolastici 
Sono le persone che conoscono meglio l’edificio scolastico, devono quindi coordinare l’evacuazione 
indirizzando i flussi perso le vie di esodo interne e dirigere il movimento delle persone in evacuazione 
lungo i percorsi esterni all’edificio per il raggiungimento del punto di raccolta. Dovranno inoltre presidiare 
l’edificio scolastico evacuato , vietandone l’accesso ad eventuali curiosi ed accogliere i soccorsi.  
 
 
 
 
Collaboratori dell’Istituto Alberghiero. 
 

Nome Piano di servizio Incarico 

Collaboratore  n.1 
 
 

Secondo Dà l’allarme su ordine del Dirigente Scolastico o suo 
incaricato. 

Secondo Rinforza il segnale di allarme con il megafono. 
Fa da aprifila via XXVII Aprile, via del Pomario, parcheggio 
CAT. 
 

 
Collaboratore  n.2 

 
Secondo 

Regola il  movimento delle file scale  lato monti  . 
Controlla il movimento delle file corritoio lato Conad . 
Controlla le  aule  e bagni piano  secondo. 
Fa da chiudifila via XXVII Aprile, via del Pomario, parcheggio 
CAT 

 
Collaboratore  n.3 
 

Terra 
 

Controlla il movimento delle file corritoio lato Conad  piano 
terra 

Controlla le  aule  e bagni piano  terra 

Fa da chiudifila via XXVII Aprile, via del Pomario, parcheggio 
CAT 
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Collaboratore  n.4 
 

Terra Controlla il  movimento delle  file nell’atrio piano terra lato 
monti .   
Presidia l’ Istituto. 

Collaboratore  n.5 
 
 

Terra Controlla il  movimento delle  file nell’atrio piano terra lato 
mare .  
Presidia l’Istituto. 

 
Collaboratore  n.6 
 
 

Terra Si reca presso la centrale termica e  chiude la valvola di 
alimentazione del gas. 

Terra Stacca l’interruttore generale dell’energia elettrica. 

Terra Chiude la saracinesca dell’acqua ad uso sanitario e si 
assicura che la rete idranti sia in pressione. 

 
 
 
 
Punti di raccolta,percorsi esterni in planimetria allegata: 

1) Punto di raccolta primario, principale: parcheggio CAT in via del Pomario. 
Da raggiungere in caso di evacuazione a seguito di incendi e pericoli generici non sismici e non 
provenienti dal versante monti. 

2) Punto di raccolta secondario: via Gasparo Venturini (parcheggio frontale alla Stazione di Polizia 
Stradale). 
Da raggiungere in caso di evento sismico, per evitare il passaggio sotto l’arco di via del Pomario. 

3) Punto di raccolta terziario: parcheggio via Europa, Area di Attesa Comunale . 
Da raggiungere in caso di pericolo proveniente dai monti ( incendi, fuga di gas ecc.). 
 

 
Il Personale Amministrativo o facente funzione 
In caso di emergenza possono essere avvisati i seguenti enti: 
 

Istituto Felice Palma 0585 41685 

Vigili del Fuoco 115 

Soccorso Sanitario 118 

Carabinieri 112 

Polizia 113 

Comune di Massa 05854901 

Sindaco di Massa 058545603   0585490462 

Prefettura di Massa 05858911    fax 0585891666 

Vigili Urbani Massa 800665533  fax 0585811013 

 
Inoltre deve esistere all’interno della scuola almeno un apparecchio telefonico collegato direttamente alla 
linea Telecom che possa funzionare anche in caso di mancanza di energia elettrica. 
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Gli Studenti 
Devono seguire alcune regole di comportamento ed obbedire alle indicazione che vengono loro impartite 
dall’insegnante. 

· Si alzano dal loro posto lasciando in aula ogni oggetto personale. 

· Si mettono in fila indiana  al seguito del loro insegnante presente in aula in quel momento. La fila non 

deve essere mai abbandonata per nessun motivo, nemmeno per cercare compagni assenti. 

· All’uscita dall’aula lasciano la porta aperta 

· In testa alla fila si posizionano gli aprifila, in coda i serrafila. 

· Mantengono la calma e rimangono in silenzio per ascoltare le eventuali indicazioni dell’insegnante. 

· Camminano lungo il percorso di fuga tenendo il passo dell’insegnante e senza correre. 

· Le file che già occupano una via di fuga hanno la precedenza su chi vi si immette. 

Per poter portare all’esterno dell’edificio alunni portatori di handicap o anche temporaneamente impediti è 
prevista una procedura di evacuazione assistita con l’intervento di due alunni appositamente designati di 
supporto a compagni in difficoltà, in collaborazione con l’eventuale insegnante di sostegno. 
 
Evacuazione assistita: 
Se durante l’evacuazione , per qualsiasi motivo importante, un alunno ha necessità di rallentare il passo, 
deve uscire dalla fila con i due compagni di supporto appositamente designati. Questi avvisano 
l’insegnante, il custode,  chiedono l’intervento dell’insegnante di sostegno, se presente, escono dalla fila 
e, con il compagno in difficoltà, dando la precedenza a tutte le file che sopraggiungono, percorrono ,a 
passo consentito, tutta la via  di evacuazione ricongiungendosi al gruppo classe originario, al punto di 
raccolta. 
 
 

NORME DI COMPORTAMENTO IN EMERGENZA 
 
EVACUAZIONE dell’Istituto 

- Al segnale di evacuazione ( segnale sonoro intermittente ) , non prendere lo zaino o i 

libri ma, se il clima è freddo , solo un indumento.  

- Disporsi in fila ,in classe, dietro al capofila ; il serrafila chiuderà la fila. 

- L’insegnante prenderà  il registro di classe e guiderà la fila durante l’evacuazione. 

- Lungo il percorso di evacuazione, disporsi in fila indiana , senza parlare. 

- Non tornare indietro. 

- Al punto di raccolta l’insegnante farà l’appello,  segnalerà alla Direzione eventuali 

anomalie e compilerà il modulo di evacuazione. 

 

In caso di TERREMOTO 
- Durante la scossa sismica ripararsi sotto i banchi o lungo le pareti portanti della stanza. 

- Evacuare l’aula dopo la scossa e solo al segnale di evacuazione. 
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In caso di VIOLENTI MANIFESTAZIONI METEREOLOGICHE ( Tempeste, trombe d’aria, forti 
temporali) 

- Chiudere le finestre, abbassare le tapparelle. 

- Allontanarsi dalle finestre. 

- Non uscire dall’aula senza l’autorizzazione dell’insegnante. 

- Mantenere la calma ed attendere eventuali disposizioni. 

 

In caso di INCENDIO 
- Alla vista di un principio di incendio avvisare immediatamente l’insegnante o il 

collaboratore scolastico ( bidello ) . 

- Allontanarsi dal fuoco  senza evacuare l’Istituto. 

- Al segnale di evacuazione uscire dall’Istituto in fila indiana ed in silenzio. 

 
Durante le prove di evacuazione particolare attenzione viene posta nei confronti di 
studenti ed in generale di persone con particolari esigenze motorie e psicologiche. 
Preventivamente sono nominati in ogni classe due studenti accompagnatori col compito 
di affiancare e sorreggere anche e soprattutto psicologicamente, queste persone, 
durante l’evacuazione dell’immobile fino al punto di raccolta.  
 
 
 
 
 

Istituto Alberghiero G. Minuto Marina di Massa  
Succursale G.Toniolo                                                                                                         

 

Nomina aprifila , serrafila, studenti accompagnatori per alunni in difficoltà. 
 
 
Istituto Alberghiero G. Minuto Marina di Massa  
Succursale G.Toniolo                                                                                                                                                                       
 
 
Oggi, ..................................... alle ore .................... nell’aula .......................... 
della succursale Toniolo dell’ Istituto Alberghiero G.Minuto , sotto la guida del 
prof. ....................................................., gli allievi della classe ............................. 
hanno individuato alcuni compagni con particolari mansioni da svolgere  durante l’evacuazione 
dell’edificio scolastico: 
 
Primo aprifila : riunisce la fila, studia il percorso di evacuazione e guida la fila seguendo 
l’insegnante. 
 
Secondo aprifila: aiuta il primo aprifila , lo sostituisce in caso di assenza.  
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Primo serrafila o chiudifila : tiene compatta la fila  e chiude  la fila in ultima posizione, esce 
dall’aula lasciando la porta aperta. 
 
Secondo serrafila: aiuta il primo serrafila e lo sostituisce in caso di assenza.  
 
Due studenti accompagnatori di compagni di classe in difficoltà:  aiutano  compagni e 
compagne in difficoltà durante l’evacuazione. 
 
 
Primo apri-fila:   
................................................................................... 
Secondo apri-fila:   
................................................................................... 
 
Primo serra-fila:   
................................................................................... 
Secondo apri-fila:  
................................................................................... 
Due studenti accompagnatori: 
…………………………………………………………… 
…………………………………………………………….. 
 
       Il Docente 
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                 Planimetria piano secondo 
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                                       Planimetria piano primo 
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                                                Planimetria piano terra 
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Planimetria piano terra con indicazione dei flussidi evacuazione  in uscita  
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Planimetria piano secondo con indicazione dei locali a rischio omogeneo 
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Planimetria piano primo con indicazione dei locali a rischio omogeneo 
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Planimetria piano terra con indicazione dei locali a rischio omogeneo 
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Percorso di evacuazione con punto di raccolta  PRINCIPALE : Parcheggio CAT 
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Percorsi di evacuazione verso i tre punti di raccolta: 
 

· Parcheggio CAT  via del Pomario (punto di raccolta primario, ordinario) 

· Parcheggio stazione Polizia stradale, via G.Venturini (punto di raccolta sismico) 

· Parcheggio via Europa, “piazza delle corriere” (punto di raccolta alternativo, area di 
attesa comunale)  
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Il Dirigente Scolastico (D.S.) 

          Prof.ssa Maria Ramunno 
 
 

 
Responsabile del Servizio di Prevenzione e 

Protezione  
( R.S.P.P.) 

Ing. Rocco Giacomino 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Il presente Piano di Emergenza è costituito da n. 20 pagine. 
 


